
UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO 

UNT 	 RECTORADO 

RESOLUCIÓN RECTORAL N° 1256-2023/UNT 

Trujillo, 11 de agosto de 2023 

Visto el documento con registro N° 23023040 y expediente N° 12523040E, promovido por el Jefe de la 
Unidad de Registros Académicos, sobre aprobación de directiva; 

CONSIDERANDO: 

Que, mediante Oficio N°274-2023-URA-A/UNT, el Jefe de la Unidad de Registros Académicos, luego de 
haber levantado las observaciones realizadas mediante Informe Técnico N° 097-2023-OPPfUDOM, alcanza 
para su codificación el proyecto de la Directiva Emisión de Diplomas Digitales de Grados y Títulos con 
firma digital en la Universidad Nacional de Trujillo, y solicita se continúe el trámite para la emisión de la 
resolución de su aprobación; 

Que, la Directiva en cuestión tiene por finalidad implementar el procedimiento de modernización y 
simplificación administrativa para la emisión de diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales 
con firma digital en todas las Facultades y Escuela de Posgrado de la Universidad Nacional de Trujillo, 
accediendo a firmar digitalmente, mediante el uso de certificados digitales, con la misma validez y eficacia 
jurídica que el uso de una firma manuscrita, garantizando la autenticidad, integridad y el no repudio de los 
documentos electrónicos. Además, tiene por objetivo establecer las disposiciones generales al proceso de 
emisión de diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales con firma digital en la UNT, fortalecer 
el proceso de simplificación administrativa mediante el uso de tecnologías digitales, y promover el uso 
racional de los recursos, mediante la eliminación progresiva del uso del papel en la documentación; 

Que, con Oficio N° 634-2023-OPP/UNT la Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, adjunta al 
expediente el Informe Técnico N° 104-2023-OPP/UDOM, de la Unidad de Desarrollo Organizacional y 
Modernización (UDOM), mediante el cual informa que en cumplimiento del literal h) del artículo 37° del 
Reglamento de Organización y Funciones de la UNT- ROF UNT, como unidad de asesoría técnica, informa 
que se ha revisado el proyecto del documento normativo y constatan que se ha levantado las observaciones; 
sin embargo, señalan que en el literal e) del ítem 7.11 dice: "C..) Subunidad Unidad de Grados y Títulos de 
la URA", por lo tanto, en uso de sus atribuciones corrigieron dicho error quedando de la siguiente manera: 
"(...) Área de Grados y Títulos de la URA"; asimismo, en cumplimiento de la Directiva N°003-2023-
UNT/OPP/UDOM, "Disposiciones para elaboración, aprobación y actualización de documentos normativos 
de la Universidad Nacional de Trujillo", V.1.0 aprobada por Resolución Rectoral N° 740-2023/1JNT, 
codifican el proyecto del documento normativo, asignándole su macroproceso y la versión 0.0 por ser la 
primera versión de dicho documento. En tal sentido, colige que, por tratarse de una directiva, dicho 
documento debe ser aprobado por resolución rectoral la cual en la parte resolutiva debe decir: aprobar la 
Directiva N°005-2023-URA/DPA, "Directiva para la Emisión de Diplomas de Grados y Títulos con Firma 
Digital en la Universidad Nacional de Trujillo" V.0.0.; 

ue, con Oficio N° 1204-2023-0M/UNT la Jefa de la Oficina de Asesoría Jurídica, hace suyo y alcanza el 
orme Legal N° 0707-2023-0AFUNT mediante el cual informa que la Ley 30220 Ley Universitaria en su 
culo 8° establece: "El Estado reconoce la autonomía universitaria. La autonomía inherente a las 

tversidades se ejerce de conformidad con lo establecido en la Constitución, la presente Ley y demás 
normas aplicables. Esta autonomía se manifiesta en los siguientes regímenes: numeral 8.1 Normativo, 

plica la potestad autodeterminativa para la creación de normas internas (estatuto y reglamentos) 
d 	"nadas a regular la institución universitaria. [..1"; la autonomía normativa garantiza que la Universidad 
NacT,nal de Trujillo, cuente con su ordenamiento jurídico interno, que le permita regular sus actividades 
acade icas administrativas, de esta forma permitir el funcionamiento de sus órganos que lo conforman, es 
decir, ti e la potestad de autoformación. En consecuencia, señala que amerita contar con una normativa que 
permita piar el proceso de emisión de diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales con firma 
digital en la UNT, simplificando así los procesos administrativos, empezando el uso de tecnologías digitales, 
y racionalizando los recursos para ello, ese documento normativo ha sido elaborado por la Unidad de 
Registros Académicos, y avalado por la Unidad de Desarrollo Organizacional y Modernización; 
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Que, asimismo, informa que de acuerdo a la Directiva N°003-2023-UNT/OPP/UDOM, "Disposiciones para 
la Elaboración, Aprobación y Actualización de Documentos Normativos de la Universidad Nacional de 
Trujillo" V. 1.0, aprobado por Resolución Rectoral N°0740-2023/UNT, se ha establecido los criterios para 
estandarizar la estructura y procedimiento para la elaboración, aprobación y actualización de los documentos 
normativos: Directiva, Reglamentos, Lineamientos, Manuales de la Universidad Nacional de Trujillo -UNT. 
El cual en su numeral 9.7.4 señala que la APROBACIÓN será 9.7.4.1 Por resolución rectoral, cuando la 
Directiva es de alcance general o Institucional [...]; 

Que, a la luz de los actuados en el expediente y de acuerdo a la normativa competente, la jefa de la Oficina 
de Asesoría Jurídica opina que deviene en procedente la aprobación de la Directiva N° 005-2023-URA/DPA, 
"Directiva para la Emisión de Diplomas de Grados y Títulos con Firma Digital en la Universidad Nacional 
de Trujillo" V.0.0, elaborado por la Unidad de Registros Académicos, debiendo emitirse el acto 
administrativo correspondiente; 

Estando a lo expuesto, en mérito a las atribuciones conferidas al Rectorado, y en virtud de lo dispuesto en el 
artículo 180  de la Constitución Política del Perú, artículos 8°, 60° y 62° inciso 62.2 de la Ley Universitaria 
N° 30220, concordantes con los artículos 27° y 28°, del Estatuto reformado; 

SE RESUELVE: 

10) APROBAR la Directiva N° 005-2023-URA/DPA, "Directiva para la Emisión de Diplomas de 
Grados y Títulos con Firma Digital en la Universidad Nacional de Trujillo" V.0.0, la misma 
que ha sido elaborada por la Unidad de Registros Académicos de la Universidad Nacional de 
Trujillo. 

2°) DISPONER la publicación de la Directiva aprobada en la página Web de la Universidad Nacional 
de Trujillo (Portal de Transparencia), como anexo de la presente resolución. 

¡14 MIL 2023 
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DOCUMENTO 

DIRECTIVA N° 005-2023-URAIDPANNT "EMISION DE 
DIPLOMAS DIGITALES DE GRADOS Y MULOS CON FIRMA 
DIGITAL EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO". 

VILO, 

FECHA 18107/2023 

UNIDAD 
RESPONSABLE 

UNIDAD DE REGISTROS ACADÉMICOS PÁGINAS 21 

DIRECTIVA N' 005-2023-1iRAiDPA "EMISIÓN DE DIPLOMAS DIGITALES DE GRADOS Y 

TÍTULOS CON FIRMA DIGITAL EN LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO". V.0.0 

1. OBJETIVO 

Establecer las disposiciones generales al proceso de emisión de diplomas de Grados Académicos y 

Títulos Profesionales con firma digital en la Universidad Nacional de Trujillo. 

Fortalecer el proceso de simplificación administrativa mediante el uso de tecnologías digitales. 

Promover el uso racional de los recursos, mediante la eliminación progresiva del uso del papel en la 

documentación. 

FINALIDAD 

Implementar el procedimiento de modernización y simplificación administrativa para la emisión de 

diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales con firma digital en todas las Facultades y 

Escuela de Posgrado de la Universidad Nacional de Trujillo, accediendo a firmar digitalmente, mediante 

el uso de certificados digitales, con la misma validez y eficacia jurídica que el uso de una firma 

manuscrita, garantizando la autenticidad, integridad y el no repudio de los documentos electrónicos. 

BASE LEGAL 

La presente directiva se basa en las siguientes disposiciones legales: 

Ley N° 30220, Ley Universitaria. 

Decreto Legislativo N° 1496 que modifica los articulos de la Ley Universitaria N* 30220. 

Texto Único Ordenado (TIJO) de la Ley N' 27806 de Transparencia y Acceso•a la información Pública 

aprobado por Decreto Supremo N°021-2019-JUS 

Ley N° 27291 que modifica el Código Civil, permitiendo la utilización de los medios electrónicos para la 

comunicación de la manifestación de voluntad y la utilización de la firma electrónica. 

Decreto Legislativo N° 1246 que aprueba diversas medidas de simplificación administrativa. 

Decreto Legislativo N° 1256 que aprueba la "Ley de Prevención y Eliminación de Barreras Burocráticas". 
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Decreto Supremo N° 083-2011-PCM que crea la Plataforma de Interoperabilidad del Estado (PIDE). 

Decreto Supremo N° 026-2016-PCM que aprueba medidas para el fortalecimiento de la infraestructura 

oficial de firma electrónica y la implementación progresiva de la firma digital en el Sector Público y 

Privado. 

Resolución de Asamblea Universitaria N° 011-2021/UNT, que aprueba el Estatuto Institucional 

reformado 2021 de la Universidad Nacional de Trujillo. 

Resolución Rectoral N° 1173-2022/UNT, que aprueba el Reglamento de Organización y Funciones 

(ROE 2022) de la Universidad Nacional de Trujillo. 

Resolución Rectora] N° 01225-2017/UNT y sus modificatorias, que aprueban el Texto Único de 

Procedimientos Administrativos -TUPA 2017 de la Universidad Nacional de Trujillo y actualizaciones. 

Resolución de Concejo Universitario N° 274-2022/UNT, que aprueba el Reglamento General de Grados 

y Títulos 2022 de la Universidad Nacional de Trujillo. 

ALCANCE 

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio para todo el personal administrativo involucrado 

en el proceso de Graduación y Titulación de las diferentes facultades y Escuela de Posgrado de la 

Universidad Nacional de Trujillo. 

DEFINICIONES 

Para efectos de la presente Directiva, se consideran las siguientes definiciones: 

Documento electrónico: Es aquel documento administrativo que incorpora datos firmados 

electrónicamente mediante el certificado digital y que cuenta con el mismo valor que los documentos 

administrativos firmados con firma manuscrita en papel. 

Entidad de Certificación (C.E): Entidad que cumple con la función de emitir o revocar los certificados 

digitales utilizados en las transacciones y firmas electrónicas por empresas y particulares, así como 

brindar otros servicios inherentes al propio certificado. 

) Autoridad Administrativa Competente (MC): Es aquella designada por el Reglamento de la Ley de 
,son, 

Firmas y Certificados Digitales como la encargada de administrar la Infraestructura Oficial de Firma 

Electrónica - 10FE. En el caso del Perú, el Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y de la 

Protección de la Propiedad Intelectual - INDECOPI fue designada como MC. 

Entidad de Registro de Certificación (EREP): Entidad que cumple con la función de levantamiento de 

datos y comprobación de la información de un solicitante de certificado digital, identificación y 

autenticación del suscriptor de firma digital, aceptación y autorización de solicitudes de emisión de 

certificados digitales, aceptación y autorización de las solicitudes de revocación de certificados digitales. 

Firma Digital: Es aquella firma electrónica que cumple con todas las funciones de la firma manuscrita, 

en particular se trata de aquella firma electrónica basada en criptografía asimétrica. Permite la 

identificación del firmante, la integridad del contenido y tiene la misma validez que el uso de una firma 
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manuscrita, siempre y cuando haya sido generada dentro de la Infraestructura Oficial de Firma 

Electrónica 

Firma manuscrita:  La firma manuscrita es aquella imagen que significa nuestro nombre, apellido o 

título realizada por nuestra propia mano y plasmada en un documento para darle autenticidad o para 

manifestar la aprobación de su contenido. 

Infraestructura Oficial de Firma Electrónica 110FEI:  Es el sistema confiable, acreditado, regulado y 

supervisado por la MC que cuenta con los instrumentos legales y técnicos para garantizar los procesos 

de certificación digital. Es decir, es la infraestructura dentro de la cual se generan las firmas y certificados 

digitales seguros y confiables, siempre y cuando se respeten sus disposiciones y normatividad. 

ti) Token criptográfico:  Es un dispositivo fisico del tamaño y forma de una memoria USB convencional. 

Este pequeño dispositivo contiene un chip criptográfico donde se almacena la clave privada de manera 

segura. 

No repudio:  Es la imposibilidad para una persona de retractarse y negar sus actos cuando ha plasmado 

su voluntad en un documento y lo ha firmado en forma manuscrita o digitalmente con un certificado 

digital, empleando un software de firmas digitales acreditado. El no repudio hace referencia a la 

vinculación de un individuo (o institución) con el documento electrónico, de tal manera que no puede 

negar su vinculación con él ni reclamar supuestas modificaciones de tal documento (falsificación). 

Infraestructura de Clave Pública:  La Infraestructura de Clave Pública, es el conjunto de hardware, 

software, políticas y procedimientos de seguridad que se basan en la tecnología de criptografía 

asimétrica para garantizar la seguridad y confiabilkiad de la información en archivos electrónicos. 

Criptografía asimétrica:  Es la tecnología empleada por la PKI y que consiste en la posesión de dos 

claves, una pública y otra privada por parte de una sola persona. No se puede conocer una clave a 

partir de la otra. Estas claves son siempre únicas (no se pueden duplicar) y sirven para autenticar a su 

propietario. La particularidad de estas claves es que, lo que se cifra con una de ellas, solo puede ser 

descifrado con la otra clave. 

I) 	Clave privada PKI:  Es una cadena de caracteres (números y letras) que, en un sistema de criptografía 

asimétrica, se mantiene en reserva por parte del titular de la firma digital. 

Clave pública PKI:  Es una cadena de caracteres (números y letras) que, en un sistema de criptografía 

asimétrica, puede y debe ser difundida abiertamente para facilitar y promover la comunicación. 

Identidad digital:  Es el reconocimiento de la identidad de una persona en un medio digital (como por 

ejemplo Intemet) a través de mecanismos tecnológicos seguros y confiables, sin necesidad de que la 

persona esté presente físicamente. 

6. DISPOSICIONES GENERALES 

El procedimiento asociado a la emisión de diplomas de Grados Académicos y Títulos Profesionales con 

firma digital descrito en el anexo de la presente Directiva propone la simplificación administrativa. 
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Asimismo, es único para todas las facultades y escuela de posgrado de la Universidad Nacional de 

Trujillo. 

La Unidad de Registros Académicos es responsable de la difusión a cada facultad del procedimiento, 

así como la capacitación necesaria en el uso del nuevo sistema de Grados y Títulos para la emisión de 

diplomas digitales. 

7. DISPOSICIONES ESPECÍFICAS 

	

7.1. 	DE LOS DIPLOMAS DIGITALES 

Los diplomas digitales son documentos electrónicos oficiales que tienen la misma validez legal que el 

diploma en físico y deja constancia de la obtención de un Grado Académico y/o Título Profesional. 

	

7.2. 	DE LAS FIRMAS EN LOS DIPLOMAS DIGITALES 

Constan de firmas digitales gestionadas por cada autoridad firmante de la Universidad Nacional de 
Trujillo. 

Los diplomas digitales incluyen firmas digitales generadas a partir de los certificados digitales emitidos 

por la Autoridad de Certificación (AC). 

7.3. 	DE LA IDENTIFICACIÓN DEL EGRESADO 

La Universidad toma como medio de identificación al Documento Nacional de Identidad del egresado 

para cualquier documento oficial. 

Los nombres y apellidos consignados en los documentos y sistemas académicos oficiales emitidos por 

la Universidad deberán coincidir con el Documento Nacional de Identidad. 

Se debe evitar validaciones innecesarias con otros documentos como la Partida de Nacimiento que no 
(..a son de su competencia. 

°9d) Un alumno se considera egresado cuando aprueba todas las asignaturas y créditos correspondientes 

al Programa de Estudios planteados en sus respectivos Currículos y cumple con lo establecido con la 

Ley Universitaria 30220 y sus modificatorias. 

7.4. 	DE LOS REQUISITOS 

Los Requisitos según el Grado Académico o Título Profesional se rigen por el Reglamento General de 

Grados y Títulos y sus modificaciones de la UNT. 

El certificado de estudios para egresados de la UNT es generado de oficio por la Unidad de Registros 
Académicos y se adjunta automáticamente a la carpeta digital. 

La copia del Documento Nacional de Identidad es la única fuente de identificación válida para la 

Universidad, deberá ser solicitada hasta que se implemente el servicio público de interoperabilidad con 

la RENIEC. 
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No será necesario adjuntar fotografías físicas para la emisión de los diplomas digitales, toda vez que el 

egresado podrá subir la imagen en formato digital según las especificaciones técnicas de SUNEDU, 

como parte de su solicitud en el sistema de trámites académicos de la URA. 

El Voucher de pago de la carpeta de Graduación y Titulación es según el TUPA vigente, y se rige por 

el Reglamento General de Grados y Títulos de la UNT y lineamientos de la Unidad de Tesorería. 

E) La exoneración del pago de carpeta de Graduación y Titulación aplica, según el TUPA vigente, en la 

denominación del procedimiento administrativo "exoneración de pago", para el cual se emite una 

Resolución de Exoneración de Decanato. 

Para el trámite de Título Profesional, el Grado Académico de Bachiller es verificado en el sistema de 

SUNEDU EN LINEA, opción Registro Nacional de Grados y Títulos. 

Otros requisitos requeridos por cada facultad según su reglamento interno, son validados y custodiados 

por el mismo personal administrativo responsables de Grados y Títulos de su facultad. 

	

7.5. 	DE LA ENTREGA DE DIPLOMAS DIGITALES EN FiSICO 

Los diplomas digitales serán impresos y entregados al representante de cada facultad para su posterior 

entrega en las fechas de ceremonia de colación de su facultad. 

La impresión de los diplomas digitales posee el mismo valor legal, y su autenticidad podrá ser verificado 

escaneando el código QR ubicado en la parte posterior del diploma, el cual nos mostrará toda la 

información de los datos impresos en el diploma, así como en el sistema de SUNEDU EN LINEA se 

verificará si dicho diploma está inscrito en el Registro Nacional de Grados y Títulos. 

	

.6. 	DE LAS HERRAMIENTAS AUTORIZADAS 

El sistema de trámites académicos de la Unidad de Registros Académicos es el único sistema 

autorizado, donde el interesado registra su trámite virtual de carpeta de Graduación y/o Titulación, que 
está conectado con los sistemas de Gestión Académica y centraliza los datos del cual se obtiene toda 

la información para dichos trámites. 

El software de firma digital en la UNT y los certificados de las autoridades firmantes se rigen por la Ley 

N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, aprobado con Decreto Supremo N° 052-2008-PCM. 

7.7. DEL PROCEDIMIENTO DE GENERACIÓN 

El detalle del procedimiento se indica en el ítem 8 "Diagramas" así como los tiempos estimados en el 

ítem 7.11 "Del control de tiempos". 

Cualquier modificación al procedimiento deberá ser coordinado con la Unidad de Registros Académicos 

para luego ser derivadas a las áreas correspondientes para su aprobación. 

7.8. 	DE LOS FLUJOS ALTERNOS 
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El personal administrativo se apoya en los sistemas académicos para identificar posibles diferencias 

entre los nombres o apellidos contemplados en el DNI En caso de haber diferencias, la secretaría de 

escuela de su facultad en coordinación con el interesado inicia el procedimiento administrativo según el 

TUPA de "RECTIFICACIÓN DE NOMBRE Y/0 APELLIDOS", emitiendo una resolución de decanato la 

cual debe ser derivado a mesa de partes de la Unidad de Registros Académicos para su posterior 

corrección en los sistemas. 

En caso que el interesado detecte errores en los nombres o apellidos consignados en su DNI, deberá 

realizar el trámite de rectificación administrativa o judicial en la dependencia competente según 

corresponda, quedando dicho trámite en espera hasta la corrección. La Universidad asume como 

fidedignos los datos consignados en el DNI, y por ende en la base de datos del RENIEC. 

Casos no contemplados en la presente Directiva serán resueltos en coordinación entre el personal 

administrativo de Gratos y Títulos de las escuelas profesionales y la URA. 

7.9. 	DE LA RECTIFICACIÓN DE DIPLOMAS DIGITALES 

En caso el diploma digital ya ha sido emitido y registrado en el Registro Nacional de Grados y Títulos 

en la SUNEDU, y el interesado presenta alguna disconformidad en los datos consignados, este deberá 

ser rectificado mediante una Resolución de Consejo Universitario y siguiendo el procedimiento 

establecido en el TUPA. 

En caso el diploma digital ya fue impreso y presenta algún error administrativo en los campos que le 

corresponde a la escuela y/o facultad, el costo del diploma será asumido por quien corresponda de 

acuerdo a lo establecido en el TUPA y se enviará con oficio a la URA adjuntando voucher y diploma en 

mención para su posterior corrección. 
En caso los diplomas digitales impresos ya fueron entregados al personal administrativo designado por 

la facultad, y estos sufran algún deterioro o pérdida, el costo será asumido por la facultad, quien con 

oficio indicará el motivo adjuntando el diploma o declaración jurada de pérdida y en ambos casos el 

voucher del costo del diploma de acuerdo a lo establecido en el TUPA. 

En caso el diploma digital ya fue impreso y se detecta alguna observación por error administrativo por 

parte de la Unidad de Registros Académicos o Secretaría General responsable del registro de la 

información ante SUNEDU, estos serán resueltos de manera interna de oficio. 

En caso el interesado desee corregir sus nombres y/o apellidos en el diploma digital ya impreso aun no 

registrado en SUNEDU, iniciaría su trámite de rectificación en la facultad de acuerdo a lo establecido 

en el TUPA. 

En caso se detecta alguna observación por error administrativo y el diploma aun no a sido impreso, de 

manera interna se coordinará entre las personas responsables para la corrección respectiva. 

7.10. DE LA RESOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS 
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La Unidad de Registros Académicos y Secretada General son los encargados de resolver situaciones 

de conflicto relacionadas a los Grados Académicos y Títulos Profesionales de la Universidad. 

7.11. DEL CONTROL DE TIEMPOS 

Para la participación en una determinada fecha de colación los interesados tienen plazo de registrar su 

trámite de "Elaboración de carpeta de Grado Académico y/o Título Profesional" hasta un mes antes de 

la fecha de su interés. 

La Unidad de Tesorería valida el voucher de la carpeta digital a través del sistema de la URA, en un 

plazo de 2 a 3 días hábiles según la cantidad de solicitudes. 
El personal administrativo Grados y Títulos de cada escuela y facultad revisa las carpetas en un plazo 

de 14 días para una determinada fecha de colación. 

El personal administrativo del Área de Grados y Títulos de la URA revisa las carpetas y las deriva a 

Secretaría General, en un plazo de 7 días para una determinada fecha de colación. 

El personal de Secretaría General revisa el padrón de 62 campos para su posterior envió a SUNEDU 

para el registro de los mismo, en un plazo de 3 días para de una determinada fecha de colación, luego 

regresa al Área de Grados y Títulos de la URA para su posterior impresión. 

O Las autoridades firmantes en los diplomas firmarán digitalmente en un plazo de 1 a 2 días para una 

determinada fecha de colación. 

La impresión de los diplomas es entre 1 a 2 días, luego se entrega con oficio al personal administrativo 

designado por la facultad para su posterior entrega en la ceremonia de colación. 

El tiempo máximo en Secretaría General para registrar los Grados Académicos y Títulos Profesionales 
es de 20 días hábiles, luego de enviada la información con el padrón de 62 campos, diplomas 

escaneadas o digitales y el oficio de Secretaría General autorizando la inscripción de los mismos. 

8. DIAGRAMAS 
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FLUJO DEL PROCESO DE FIRMA DE DIPLOMAS DIGITALES (BPMN) 

RESPONSABILIDAD 

Es responsabilidad del personal administrativo involucrado en el trámite de emisión de diplomas 

de Gados y Titulos con firma digital, el cumplimiento de las disposiciones impartidas en la presente 
Directiva. 

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS 

10.1. 	Sobre requisitos adicionales al TUPA 

Teniendo en cuenta los antecedentes legales mencionados en la presente Directiva, las 

facultades deben presentar el sustento de cada requisito adicional a la Oficina de 

Planeamiento y Presupuesto en un plazo no mayor a (60) días a partir de la entrada en 

vigencia de la presente Directiva y corresponde a la Unidad de Desarrollo Organizacional y 

Modernización actualizar el TUPA. 

10.2. Sobre la adecuación de procedimientos internos de cada facultad 

Los reglamentos internos de las facultades deberán actualizarse orientándose a los 

lineamientos de la presente Directiva. 
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11. VIGENCIA 

La presente Directiva y sus anexos que forman parte de ella, entrará en vigencia después 

de la publicación de la Resolución Rectoral que la apruebe. 

ELABORO 
Unidad de Remstros 

Academioss REVISO CPC. Rodio Huamán Pereyra APROBÓ 

CARGO Unidad de Registros 
Académicos CARGO Jefe de la Unidad de Desarrollo 

Organizacional y Modernización 
Jefe de la Oficina de 
Asuntos Juridicos CARGO 

FECHA 1407.2023 FECHA 18.07.2023 FECHA 
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A NOMBRE I/E LA NACIÓN 
, En nombre de la NazaSn, La Universidad Nacional de Trujillo. par medie del Consejo Univers 

" 	TITULO PROFESIONAL de, 

INGENIERO DE SISTEMAS 

CESAR AUGUSTO URBINA NARRO 

la FACULTAD DE INGENIERÍA, ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERÍA DE SISTEMAS 

Cumpliendo con los requisitos talandon por Inc disposiciones legales y replamentatim vigentes, se expide el presente 
' declama para que se le reconozca cuma al y se le otorgue los goces y privilegios que le crmfieren lira Leyes de la 
Repdhlica 

04 de Asordo de 2023 

414VSTO tianwn 'lateo 
TEOIETTRID GENLIRAI• 

,( 

CDRI.4171;0 ~A Ro 	 ITIVOTOTIRIONA 995 
RECTOR 	 Dentro 

 

«Sumo DE LrnaIvennnoAn,, 664  

IIPODOCTIMENITI DNI 
01.3CUMODOTIM/604•1 

MIREVINITIRA OltaDODITUTO Y-trino 
uno aunau nana OBTENCIón TESOS 
MODAUDA D P.SIITOIDD r.rarsenctu. 

RESOLUCIÓN DEOTOROAMIENTO ;ceo nnsleapricr 
FECHA DE IITSCILUCION De OTORGAMIENTO: trIANDIIIII 
CODIGO VD, DITIOSIA!ronym 
EMISIÓNQEDSnOMA,O-OEIGDtOL 

REGISTRADO EN EL LIBRO otitnsuas PO SE  
CN fr Recosen, 
RCIIISTRO Ir: 71494 PI/ SECIaEl ART.\ OtTORAI. 

  

El korona Gracarl Un la Unocalaail Natannal 
CEROMCA lo no &Devino* ca solaba y ea Sia DaDolltlu 
IITTOOD /pm len awaralUles maaa leo /le lo ikitoenidni.  
Insun Ilpilny da el anito del illteend opaca.4 

Rolan AVOLIWTOILIRIONA PARRO 
SECRETARJODLIORAL 

 

12. 	ANEXOS 

DISEÑO DE LA DIPLOMA DIGITAL 
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DPA 

U RA 
Unidad de Registro Academieo 

MANUAL DE USUARIO 

Link: https://tramites-
uraa.unitru.edu.pe/sign-in  

1. REGISTRO DE USUARIO. 

INICIAR SESIÓN 

Enlace de registro de 
usuario. 

2. BÚSQUEDA Y LLENADO DE FORMULARIO: Completar o modificar 
los campos en casosea necesario. Verificar si los datos cargados 
automáticamente son los correctos. Asegúrate que el correo 
mostrado sea el correcto, de lo contrario actualízalo. 

11 



.4 

Registrarte 
¿Ya tienes una cuenta,  

Numero de documente, ' 

754:11'41 

12 



Registrarte 
¿Ya tienes una cuenta? 

Número de documento 

754i::9 

1111~~~11111111 
Nro de matricula 	 dLvumento 

1023300217 

Nomines 

JOEL 

Apellidos - 

MUNDEA', ,GAREZ 

Genero 	 Teléfono ' 

MASCULINO 	 92564E751 

Correo (de preferencia unitru) 

kin rzflpay©,:rnr,.ed., pe 

Usuano 	 Contra sena 

'5111199 

13 
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO 

UNT 

NOTIFICACIÓN DE REGISTRO DE USUARIO 

Enlace de confirmación 
de correo. 

Mole KEYIN JOEL MUNCIBAS JUAREZ, por tapar m'Olerla tu correo 
Pare ello simplemente debes hacer Mit en el elpubnte enlace 

ar con el registro de le usuario 

3. CONFIRMACIÓN DE CORREO: Ingresar al correo proporcionado para el registro y 
realizar la confirmación de correo. 

Confirmación 
requerida 

Si el Uniiigia de ccrfirmaccr nc llega al ccireci 
indicado ea un matan:,  de 5 min es porque e; 
C Grane es incorrecto. Vuelva a insfraise 

14 
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DPA 

URA 
Unidad lin Registro Anadenmo 

Has confirmado 
correctamente tu 
correo 

Enlace de inicio de sesión. 

0 

4. INICION DE SESIÓN: Después de realizar la confirmación de nuestro correo, 
procedemos a iniciar sesión con nuestras credenciales que colocamos en el registro de 
nuestro usuario. 

INICIAR SESIÓN 

7  5 41110 9 

Pusswer d 

¿No henos uno cuento? 
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Cuto; Pnvervai•v 

DNI 	 754:1129 	 954205412 

kmundbirlunivaan 	 MASCUUNO 

artm del /Omite 

.1 

Dains del TIRA 

GRADO DE BACHILLER 

TÍTULO PROFESIONAL 

5. 	Registro de trámite: 
a. 	Formulario de registro de trámite. 

REGISTRO PE TRÁMITE 

b. 	Seleccionamos el trámite que deseamos realizar. 

Datos del Trámite 

DESISACADO DE ESTUDIOS 

ELABORACIÓN DE CARPETi.......  

CARNÉ I: NIVERSIIARAI 

c. 	Seleccionamos la unidad a la que pertenecemos 

POSTGRADO 

SEGUNDA ESPECIALIDAD 

d. 	Seleccionamos el tipo de trámite que deseamos realizar. 

16 
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t% °afame 

i1,35 Este &papo 

4 ()escudas 

, DOcurnedlai 

tgg fusta, 

Imagenes 

J` Mueca 

41 Objetes 30 

5 Videos 

05 tett 

Vedad de OVO I 

dd Red 

Nombee tfirmajpg 

fmna)P9 

e. Seleccione la fecha de su colación 

2022-1.2-E11 

r-iat.ad 

Añadimos un comentario respecto al trámite en caso sea necesario. 

Adjuntamos nuestra firma para dicho trámite en formato .jpg, car amos la 

firma seleccionando y dando clic en abrir 

Este «vitae 	Documentes 	Pruebas 

JPEG Image ejpg) 

Abnt 	Can«ler 

h. Puede preyisualizar la firma, que acaba de subir dando clic en el icono del ojo. 

G eber 

Saeteados 

'Jun a carpeta 

LIE talR 
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COMPROBANTE DE PAGO 16.4 SOLES 

 

voucher-camet.pdf 

 

CY41.505a 

Sr• 1 	latiela•ta Ie.SS a:da flC4 F**411r145  .110 	F 

SG1SS1E»I 

i. 	Pago del trámite: registre lo datos del pago y suba el archivo del comprobante 

de pago (en formato .pdf), seleccionando el arc vo y dando clic en abrir. 

Datostieleage 

IMITABAN!) 

O borrado ee pago 

COMPROBANIT DE PAGO 16 4 SOLES 

€ Abrir 

) Esta equipo ) Documentos ) Pruebe) 

 

Buscar 

Organizar o 	Nueva torpetis 

Pruebas 	Nombre 
RrIivadeo 	 vaueber-celnet.pdf 

OneDave 

Tal Tne equiP0 
* Descampes 

u) Documentos 

botina 

ibra' Imagen. 

.F1 Malea 
Objetas pg 

Ei Videos 

ij.,„ 05 (C 

, 	Unidad de PVP I 

Feche de modificación 	Tipo 	 mano 

21101232T 1011 	Microsoft Hut ci 	1:7 	MI 

 

j. 	Puede previsualizar el comprobante de pago que acaba de subir, dando clic en 
el icono del ojo. 
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k. Adjuntamos los requisitos necesarios para el trámite que se realiza, dando clic 
en el icono de cargar archivos, la foto tiene que estar en formato (,jpg) y la 
copia de DNI en formatoardf)-,-puede visualizar dando clic en el icono de ojo. 

t 

Zrgarerns 

Nombre del requisito 

Requieres 

Nombre del requialto 

6. Terminado el llenado del formulario, finalmente registramos el trámite. 

[ Botón de registro de trámite. 
e  

flOTDT Accione. 

t 
e 

7. Una vez registrado el trámite, debe haberle llegado al correo una confirmación de que 
su trámite ha sido registrado exitosamente acompañado de su número de trámite, 
además se puede dirigir a inicio aparecerá los tramites que haya realizado 

Trámites 
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CIITOSAMeNTE 

8. Historial del trámite, dando clic en el icono de la flecha podremos ver el historial del 
trámite donde podemos visualizar en que paso va el tramite 

Trámites 

llimiiv 

01191125 	ElAt0FACION E CA1017.1.61ADO PE BACHILLER 
	

1.515, 201.3 	TPANSWE N CROCITO 

	o 
Seguimiento de Idwile 

IRAMETE RE.M5IRA00 

TRAMITE EN PROCESO 

EXITOSAMENTE 

VALIDANDO VOUCHEA POTt TESORERIA 

Anular 

Nota: En el enlace INGRESAR AL TRÁMITE, se podrán hacer las correcciones necesarias 
en caso nuestro comprobante de pago o algunos requisitos registrados para algún 
trámite sean observados, para lo que debe de dar clic en Ingresar al trámite. 

Trámites 

001122022 	12255 vmvourrAwo.sovanz P550212 	 (11212018 	TRAMITE 055155000 

Segoimiento de oodeoiie  

CROES 2022 

010202122 

Oct 25.202.2 
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DETALLE DEL TRÁMITE 

Dota, (let tia.ada 

Datos del pago 

Puede previsualizar el motivo del rechazo, el archivo rechazado dando clic en el icono 
de ojo o del nuevo archiv adjuntado, puede adjuntar el archivo corregido dando clic 
en el icotukde carga. 

Cd,prvIumaie P.9° 	 0 

E 	FOTO csanirr:PLN:IE'. 

Una vez adjuntado el nuevo archivo, se activará el botón que le 
permitirá cargar elrequisito actualizado, debe de darle clic en el botón 
para guardar la actualización. 

DETALLE DEL TRÁMITE 

lo 

FOTO CARNET,,,.: HVÉ 
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